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yTIPE}(AEHI4I4 (tIIKOJTA N9 88 |OPOACI(|O OKPY|A AOHEUK)) AOHEIII{Ofr
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l. O6rune lloJro)fieH llfl

I .l . LLIrarnoe pacnHcaHHe fltsJrflercfl Aor(yMeHroM, orpaxalou,thM crpyKrypy H lrlrar

yqpelKileHus. floa uTaTHbtM pacnncaHtieM IloHl.lMaroT vTBepx,laeltstli pyKoBoAt'lTeIeM nepeqeHb

Hat.rMeHOBaHui AOlxtuOCreti llOCTotHHblX COTpyAHI-1KOB C yKa3aHneM KOIlhqeCTBa OAHOI4MeHHbIX

AonxHocrefi (earaHcufi ) r'r pa:H,tepoB AonxHocrHblx oKnaAoB'

1.2. <Doprua rurarHoro pacnhcaHhr )TBcpx(AcHa nocraHoBrlcHHcNl foct<oltcrara Pocclzn or

05.01-2004 }f.r I (06 yrBepx(AeHvu yHu$uuHpoBaHHbrx sopn nepeuuuofi yrerHoi AoKyMeHrauHpI

no yr{ery rpyna H ero onJrarbr)). flyHrrov 2 nocraHoBreHus ycraHoBneHo, qro rfoprnla Ntr T-3

[pr4MeHqercq opfaH]43auHsMu, ocyuecrBnr]ourhMt4 Aef,TeJIbHocrb Ha reppl4Toplru P@, He3aB14cl'lMo

or $oprnc,t co6creeHF{ocru.

1.3. cocrae z qr4cJreHHOcrt pa6orHl.rKoB 3aBI4Ctr or BI{Aa o6pasoeareJlbHofo y{pe)KAeHlrt,

quel,a KIacCOB, r{r4CIeHHocrr.r O6yuarcUIHXct, peanu3yeMstx O6uleO6pa:OearelbHblx tlporpaMM'

Harlqt s crpyt(rypH blx rtoApa3Aetenuil.

1.4. IIpa ycraHoBneH14H Hailrr4eHosaHUil Ao:rxHocrefi cneAyer pyI(oBoAcrBoBar6cs

cneAyoulr,rMh HopMarHBHr,rMt4 npaBoBbrMr.r aKTaN'lr.i: EAttHsts,t xaaln(lltxauiloHHblNl cnpaBotlHhKoM

AOaxuocrei pyr<oeoAurele[, ctreqrlaIncToB rL cnyxaulhx' pa3Aen <KealudluxaUuoHHble

xapaKrepucrtlKll AoJtxHocrel''l pa6orHuxoa o6pa:oBaHllfl))' yrBepxneHHblM npuKa3oM

MuH:lpaecoupa3BhrHq PO or 26.08.2010 N! 161 H: o6urepoccuficxutvt rcnaccurfurcaropoM

npo$eccrafi pa6ouux. Ao,rNsocrefi cnyxalUhx LI rapntf usrx pa3p'rAoB' yTBep)KAeHHblM

IIocraHoBJIcHLIcM 7 foccraslapra Pocct4l't or 26.12' 1994 Ne 367 ' KearuQur<aUUoHHLIM

crrpaBoqHr.rKoM AoJr)KHocrefr pyKoBoAr.rrelefi. cneuuarll4croB 14 Apy'rHX cnyxauux' )TBepxAeHHLIM

nocraHoBJreHr4eM MnHrpyaa Poccuu or 21.08.1998 J\l 3T;Elt'trtYtv rapnflHo-xaarnrfrnxaul{oHHblM

crrpaBotlHl4KoM pa6or r'r npo$eccr'ri'i pa6ovrlx (ETKC)' ytBepxAellHblM IIocraHoBJIeHHeM

flpannrerrcrBa po or 31.10.2002 Ns 787; nocraHoBneHuena flpaeurerbcrBa PO or 2l'02.2022 Ns

225 (06 yrBepxAeHhl,l HOMeHKnarypbr AoJrxHocrei-.1 neAarorl4qecK14x pa6orultxon opraunrauuil,

OCy1t1eCTBnf rgtUr4x O6pa':OoarenbHylO AetTeIbHOCTb, AO,'I)I(HOCTeil pyXOsO'lhre'leil

o6pa:oeareJlLHLIx oPraHn:aqafi >.

1.5. B cnr{ae ecJrH B rurarHoM pacnHcaHHr4 r4Merorcs BaKaHTHble (ue:aHrrste KoHKperHbIMI4

pa6oruurauu) Ao,rxuocTtl u e 6,l]rxairulee BpeMt He flnaHhpyeTct nx 3aN'lelueHhe nJlh. Hao6opor,

ueo6xo,Lul.r0 BHecrH HOBbte Ao.jtxHOCTn, npoLl3BoAllrct l43MeHeHhe lrrarHofo pacfiHcaHl'ln" [rtn'

3Toro n3Aaercr npuKa3 rlo ocuosuoil lerrenbHocr]l (O BHeceHLl]1 n:pteHeuni B IilTarHoe

(LUKO.
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расписание», в котором указывается, вводятся или упраздняются должности, а также 

структурное подразделение, к которому она относится, наименование должности, количество 

штатных единиц, оклад и надбавки. Как правило, изменения отражаются в дополнении к 

существующему штатному расписанию, составленном по форме № Т-3 и содержащем только 

сведения о вновь введенных должностях. Если изменения многочисленны составляется новое 

штатное расписание. Количество изменений штатного расписания в течение года не 

ограничено правовыми нормами, его можно менять по мере необходимости. 

1.6. В соответствии с п. 4 ч. 3 ст. 28 Федерального закона № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» установление структуры управления деятельностью 

образовательного учреждения, штатного расписания, распределение должностных 

обязанностей относится к компетенции образовательного учреждения. 

1.7. Утверждает штатное расписание образовательной организации руководитель 

образовательной организации.  

1.8. При формировании штатного расписания и распределении должностных 

обязанностей следует использовать нормативный метод планирования, который опирается на 

учет финансовых средств по фонду оплаты труда на всех бюджетных уровнях. 

1.9. Численность работников зависит от вида образовательной организации, режима его 

работы, количества обучающихся, учебных групп (классов). 

 

2. Нормативные категории работников 

2.1. В штате образовательной организации предусматривают четыре нормативные 

категории работников. 

- к административному персоналу относят: руководителя образовательного 

учреждения, его заместителя, главного бухгалтера, заведующего библиотекой; 

- к педагогическому персоналу относят: учителя, воспитателя, педагога-психолога, 

учителя-дефектолога, преподавателя, преподавателя-организатора (ОБЖ, допризывной 

подготовки), руководителя физического воспитания, мастера производственного обучения, 

концертмейстера, музыкального руководителя, классного воспитателя, социального педагога, 

педагога-организатора, педагога дополнительного образования, тренера-преподавателя 

(включая старшего), инструктора по труду, инструктора по физической культуре. 

- к учебно-вспомогательному персоналу относят психолога, старшего вожатого, 

бухгалтера, библиотекаря, организатора экскурсий, аккомпаниатора, медицинскую сестру, 

документоведа, техника по ремонту аппаратуры, лаборанта (включая старшего), 

- секретаря, кассира (включая старшего), делопроизводителя, завхоза. 

- к категории обслуживающий персонал относят работников по должностям: рабочего 

по комплексному обслуживанию и ремонту зданий, водителя автомобиля, механика по 

ремонту швейного оборудования, рабочего по стирке и ремонту спецодежды, слесаря-

сантехника, машиниста (кочегара) котельной, оператора котельной, оператора теплового 

пункта, гардеробщика, истопника, грузчика, дворника, садовника, сторожа, кочегара, 

электрика, подсобного рабочего, возчика, кладовщика, уборщика производственных и 

служебных помещений, шеф-повара, повара. 

2.2. Не допускается введение в образовательной организации должностей, по которым 

отсутствуют тарифно-квалификационные характеристики. 

2.3. Расчет штатной численности работников образовательной организации начинается 

с определения количества ставок педагогического персонала, приходящегося на одну учебную 

группу (класс): оно равно общему число учебных часов в неделю по каждой учебной группе, 



деленному на установленную норму учебной нагрузки преподавателей данного 

образовательной организации. Расчет количества педагогических ставок, приходящихся на 

один класс (курс), осуществляется на основе Базисного учебного плана образовательной 

организации. 

2.4. Особенности в составлении штатного расписания обусловлены также режимом 

учебных занятий. Так, при проведении занятия обучающихся во вторую (внеурочная 

деятельность, дополнительное образование и т.д.), дополнительно устанавливаются 

должности уборщиков служебных помещений из расчета: норма убираемой площади на 1 

ставку рабочего равна 500 кв. м. Количество таких ставок определяется как результат деления 

совокупной площади образовательной организации, подлежащей уборке (на основе 

технического паспорта образовательной организации), на норму убираемой площади на 

одного рабочего. 

2.5. Для составления тарифных списков в образовательном учреждении создаются 

тарифная аттестационная комиссия и экспертная комиссия для определения доплат за 

неблагоприятные условия работы. Все результаты деятельности комиссий оформляются 

приказом директора образовательной организации. 

2.6. Типовые штаты образовательной организации, утвержденные государственными 

органами управления образования, носят рекомендательный характер. Поэтому требовать 

выполнения рекомендаций не имеют право ни образовательное учреждение, ни органы 

управления образованием. 

2.7. Образовательная организация формирует свое штатное расписание в пределах 

средств, выделенных ему по установленным нормам, а также вводило в штатное расписание 

вместо одних должностей, предусмотренных Типовыми штатами, другие. 

2.8. Образовательная организация может содержать некоторые должности за счет 

средств, полученных от юридических и физических лиц либо за счет доходов от собственной 

деятельности. 

2.9. Органы управления образованием не вправе обязывать образовательную 

организацию приводить свои штатные расписания к соответствующим Типовым штатам или 

иным нормативам, если учреждение не выходит за пределы средств, выделенных ему по 

финансовым нормам. 

 

3. Заключительные положения 

3.1. После принятия Порядка в новой редакции предыдущая редакция автоматически 

утрачивает силу. 

 

 


